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AFSPRAKEN STAGE WZC HUIZE TER WALLE

VOORAFGAAND AAN DE STAGE

De stage-aanvraag gebeurt door de stagiair en/of de onderwijsinstelling bij voorkeur het schooljaar voorafgaand
aan de stage via directie@htw.be
Belangrijke gegevens bij het aanvragen van een stageplaats:

- Opleiding (incl. opleidingsjaar)

- Stageperiode

- Aantal uur stage (incl. specificaties zoals tijdstippen waarop er stage mag gelopen worden)

- Opmerkingen: lesdagen, vakanties, ...

De student neemt min. 1 week voorafgaand aan de stage contact op met onze voorziening. Indien reeds gekend
is op welke afdeling er stage gelopen wordt kan dit via:
- Diensthoofd Pauline Dezwarte: zorgteaml1l@htw.be (zorgteam 1: leefgroepen ‘'t Lindeboomke,
Akkerwinde en Kolleblomme) of 056/52.17.45
- Diensthoofd Delfien Wyffels: zorgteam2@htw.be (zorgteam 2: leefgroepen Leiemeers, Vestinge en
Cortryckpoorte) of 056/52.17.32
- Centrumleider Jorick Cappon: centrumleider@htw.be (centrum voor dagverzorging 't Vermaak en
't Parkhuis) of 056/52.17.35

Indien de stageplaats nog niet werd vastgelegd, dan neem je best contact op met de stageplanner via
directie@htw.be of 056/52.17.31

BEREIKBAARHEID STAGEPLAATS

WZC Huize Ter Walle is centraal gelegen, vlakbij het Centrum van Menen. Er zijn verschillende bussen die een
halte hebben vlakbij onze voorziening. Het station Menen ligt op 20 minuten wandelafstand. Kom je met de auto
dan kan je je gratis parkeren op de eigen parking (beperkte plaatsen), op het Leopoldplein of in de nabije
omgeving. Kom je met de fiets, dan kan je gebruik maken van onze afgesloten fietsenberging.

OPSTART STAGE

De eerste stagedag start doorgaans om 8u30 met een rondleiding door één van de diensthoofden, tenzij anders
werd afgesproken tijdens het contact voorafgaand aan de stage.

Er zal gevraagd worden om 50 euro af te geven als waarborg voor 2 sleutels (kleedkastje en toegangsdeuren
voorziening).

Stageovereenkomsten mogen ter ondertekening afgegeven worden aan het diensthoofd of de centrumleider.
De werkpostfiche wordt ondertekend en afgegeven in het secretariaat.

Toestemming beeldmateriaal (bijlage 1) studenten wordt afgedrukt, ingevuld, ondertekenend en meegenomen
op de eerste stagedag. Ook indien er hiervoor geen toestemming gegeven wordt, invullen maar niets aanvinken
en afgeven op de eerste stagedag aan het diensthoofd of de centrumleider.

De mentor wordt aangeduid op de eerste stagedag. Op hetzelfde moment zal het uurrooster overhandigd
worden.
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Evaluatiedocumenten en leerdoelen worden door de student afgegeven aan zijn/haar mentor. Informatie
voorafgaand aan de stage — WZC Huize Ter Walle — Kortrijkstraat 126 8930 Menen
Tot slot geef je een kopie van jouw gezondheidsbeoordeling aan het diensthoofd of de centrumleider.

(TUSSENTIJDSE) EVALUATIE STAGE

De student geeft duidelijk weer aan de mentor welke verwachtingen er zijn op vlak van evaluatie (bijv. frequentie
beoordeling).

De stagebegeleider van de onderwijsinstelling neemt tijdig (min. 48u op voorhand) contact op met de
stageplaats i.f.v. stagebezoek. Het is voor ons niet mogelijk om uurrooster af te stemmen op stagebezoeken van
stagebegeleiders.

WERKKLEDU

Als student draag je de werkkledij die door de onderwijsinstelling wordt aangeleverd. Onze voorziening voorziet
géén werkkledij voor studenten, tenzij anders wordt overeengekomen tijdens het contact voorafgaand aan de
stage.

MAALTUDEN

Er kan kosteloos een warm middagmaal (ook vegi) genuttigd worden in onze bistro. Een middagmaal bestaat
uit soep, hoofdgerecht, dessert en een koek. Het is verplicht om minstens 1 dag op voorhand de warme maaltijd
te bestellen via het secretariaat (vodr 12u). Dit kan via secretariaat@htw.be of 056/52.17.40 of kom langs bij één
van onze administratief medewerkers.

Belegde broodjes kunnen besteld worden via de site van Alimentos (vdér 9u). Deze worden geleverd in Huize Ter
Walle (indien je dit vermeld bij de opmerkingen) en zijn op rekening van de student.

EINDE STAGE

Vul het stagebeoordelingsformulier (WZC Huize Ter Walle) in zodat ook wij verder kunnen evolueren als
stageplaats!
Heb je interesse in weekendwerk of een vakantiejob, neem contact met ons op via info@htw.be



BULAGE

Bijlage 1: Toestemming voor het publiceren van foto- of ander beeldmateriaal

Huize Ter Walle is een open organisatie. We zijn trots op wat we kunnen doen en willen hiermee graag naar
buiten komen. We vinden het belangrijk dat men buiten onze organisatie kan zien hoe het is om in Huize Ter
Walle te wonen, leven, werken, stage te lopen, op bezoek te komen, etc.

Het kan zijn dat er tijdens een activiteit foto’s of filmpjes worden gemaakt om dit te illustreren. Bijv. tijdens
animatie (o.a. een uitstap, feest, ontbijtbuffet, etc.).

In eerste instantie vragen we jouw toestemming voor het nemen van foto’s of film die jouw afbeelding zullen
bevatten. Dit is jouw portretrecht.

Daarnaast hadden we graag vernomen of we deze beelden mogen opslaan, gebruiken en verdelen. Onderaan
kan je aanvinken waar je keuze naartoe gaat.

We garanderen dat we de beelden die we publiceren, steeds kiezen met het grootste respect voor de afgebeelde
personen.

Je kan onderstaande toestemming altijd gedeeltelijk of volledig terug intrekken door dit te melden via
info@htw.be. We melden in dit kader dat de intrekking van jouw toestemming evenwel geen impact heeft op de
rechtmatigheid van het gebruik van jouw afbeelding zoals die plaatsvond voor de intrekking.

Geinformeerde toestemming van de afgebeelde/gefilmde persoon
Datum: weeeeveeeeee e L e R

SO o] T [T =y =Y =T o TR (voornaam

en familienaam).

Geef hierbij toestemming aan Huize Ter Walle (vzw C.1.G.B.) om tijdens mijn stage foto’s en/of videobeelden te
maken waar ik herkenbaar in beeld ben, en geef hierbij toestemming om de genomen foto’s en/of videobeelden
waar ik herkenbaar in beeld ben, te gebruiken voor (duid aan):

[0 Intern gebruik (in WZC Huize Ter Walle)

[J Extern gebruik: website

[J  Extern gebruik: social media (Facebook en Instagram)

[J Intern en extern gebruik: geprinte media (bijv. huiskrant a propos, flyer, brochure, ...)

Voor alle verder informatie omtrent de verwerking en bescherming van jouw persoonsgegevens kan je ons
contacteren via info@htw.be of 056/52.17.31.

Onze privacyverklaring is eveneens te consulteren via de website, https://htw.be/



